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Chapter -1 

एमएस एक्सेस 2013 में टेबल कैसे बनाए ं

MS Access 2013 में कई ऑब्जेक्ट्स होते हैं लेककन टेबल सबसे ज्यादा महत्वपूर्ण ऑब्जेक्टट होता हैं क्टयोकक अन्य 
डटेाबेस ऑब्जेक्ट्स भी टेबल पर ननभणर होते हैं, इसललए आपको पहले टेबल बनाकर डटेाबेस का डडजाइन शुरू 
करना होता हैं। जब आप MS Access 2013 में डटेाबेस बनाते हैं, तो आप अपने डटेा को टेबल में स्टोर करते हैं। 

एक्टसेस आपको कई ऑब्जेक्ट्स को कई व्यूइंग मोड में प्रदलशणत करन ेकी अनुमनत देता है। Datasheet view आपके 
Table, Query, Form, और Report में डटेा प्रदलशणत करता है। जबकक Design view आपके एक्टसेस ऑब्जेक्ट्स को 
डडजाइन करने के ललए ववकल्प प्रदलशणत करता है। आप दोनों ही तरीको से एक नई टेबल बना सकते हैं। जब आप 
Data sheet view में कोई टेबल बनाते हैं, तो आप डटेा दजण करते हैं एक्टसेस आपके द्वारा दजण ककए गए डटेा के 
आधार पर प्रत्येक फील्ड के Data type को ननधाणररत करता है। 

एमएस एक्टसेस 2013 में टेबल कैसे बनाए ं

(How to Create a Table in MS Access 2013) 

 सबसे पहले File Tab के अंतगणत New ववकल्प पर क्क्टलक करें।  
 इसके बाद Blank database चुने या आप Office.com टेम्पलेट का उपयोग कर सकत ेहैं। हम Blank database का चयन 

करेंगें| 
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आप जैसे ही Blank database पर क्क्टलक करेंगे आपसे डटेाबेस के ललए नाम बनाने के ललए कहा जाएगा आप डटेाबेस का कोई भी 

नाम दे सकत ेहैं|   

 अब आपके पास एक Blank database है। आप डटेा दजण करना शुरू करने के ललए तैयार हैं। लेककन याद 
रखें, डटेा जोड़ने के ललए, हमें पहले टेबल बनानी होगी।  

 एक नई टेबल बनाने के ललए Create tab पर क्क्टलक करें और टेबल जोड़ने के ललए Table ववकल्प पर 
क्क्टलक करें।  

 

 एक्टसेस डडफ़ॉल्ट रूप से आपके ललए एक टेबल बनाता है, इसललए जब हम ऐसा करते हैं, तो हमारे पास दो 
टेबल होंगे, जैसा कक नीचे ददखाया गया है।  

 



3 
 

 टेबल के बीच नेववगेट करने के ललए आप टेबल 1 या टेबल 2 टैब पर क्क्टलक कर सकते हैं।  
 स्रीन के बाईं ओर, टेबल 1 पर राइट क्क्टलक करें और Design View का चयन करें। यह वह जगह है जहां 

आप टेबल में कौन से फील्ड स्टोर करना चाहते हैं, यह ननधाणररत करके टेबल को डडजाइन कर सकते हैं।  

 

 एक्टसेस आपको टेबल का नाम देने के ललए कहेगी। एक टेबल नाम दजण करें हमने टेबल का नाम बुक 
ददया हैं किर Ok पर क्क्टलक करें। 

 आपके सामने डडजाइन व्यू ओपन हो जायेंगा अब आप डडजाइन व्यू पर काम कर सकते हैं और टेबल की 
िील्ड जोड़ सकते हैं आईडी पर क्क्टलक करके, आप अपनी Primary key भी जोड़ सकते हैं। उदाहरर् के 
ललए हमने अपनी Primary key ISBN बनाई हैं। 

 

 

 इसके बाद, हम टैब के दबाकर Data Type ववकल्प पर पहुुँच जायेगे चूुँकक ISBN को हमने Primary key 

बनाया हैं तो हम Data Type “Number” का चयन करें।  

 


